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المسح العنقودي متعدد المؤشرات  (MICS)
مهام ومسؤوليات مستشار منظمة اليونيسف للمسح
الخلفية
[bookmark: _GoBack]يعد توفير بيانات سليمة إحصائياً وقابلة للمقارنة دولياً ضرورياً لغرض صياغة ووضع السياسات والبرامج القائمة على الأدلة، فضلاً عن متابعة التقدم الذي أحرزته الدول نحو بلوغ الأهداف الوطنية و الالتزامات العالمية . تقوم منظمة  اليونيسف، ومنذ عام 1995،  بدعم تنفيذ المسوح العنقودية متعددة المؤشرات (MICS) ، ومساعدة الدول في توفير بيانات عالية الجودة عن حالة الأطفال والنساء. لقد تم تنفيذ 240 مسح عنقودي متعدد المؤشرات في أكثر من 100 دولة على مدى السنوات السبع عشرة  الماضية ومن خلال أربع جولات من المسح العنقودي متعدد المؤشرات.
يساهم المسح العنقودي متعدد المؤشرات في تمكين الدول من الحصول على تقديرات سليمة إحصائياً وقابلة للمقارنة دولياً لمجموعةٍ من المؤشرات في مجالات الصحة والتعليم وحماية الطفل والمياه والصرف الصحي ، وحول فيروس نقص المناعة البشرية ومرض الإيدز. وتعتبر المسوح العنقودية متعددة المؤشرات ، في كثير من الدول ، من أهم مصادر المعلومات والبيانات المستخدمة في تحليل وسن القرارات السياسية وتدخلات البرامج والتأثير على الرأي العام بشأن وضع الأطفال والنساء. 
ستقوم منظمة اليونيسف خلال الأعوام 2012-2015 بدعم تنفيذ الجولة الخامسة للمسح العنقودي متعدد المؤشرات، وسينتج عنها بيانات حول أكثر من 20 مؤشر للأهداف الإنمائية للألفية  التي ستكون ، بالإضافة الى المسوحات الوطنية الأخرى على مستوى الأسرة، ذات أهمية حاسمة لإعداد التقارير النهائية حول الأهداف الإنمائية للألفية . ونظراً لقصر السقف الزمني المحدد لاصدار النتائج الأولية للمسح المقررة خلال نيسان/أيار 2014، ينبغي استكمال العمل الميداني ( جمع البيانات ) للمسوح العنقودية متعددة المؤشرات لغرض توثيق التقدم المنجز لبلوغ الأهداف الإنمائية للألفية في الأساس ، إما بحلول نهاية عام 2013 أو في أوائل عام 2014  .
وعادة ما تنفذ عمليات المسح العنقودي متعدد المؤشرات من قبل المؤسسات الحكومية ، بدعمٍ فني من منظمة اليونيسف. ومن المحتمل أن تستغرق عملية إجراء وتنفيذ المسح العنقودي متعدد المؤشرات بكاملها فترة زمنية تستمر ما بين 12 إلى 14 شهراً من العمل الوثيق ما بين منظمة اليونيسف والوكالة المنفذة لضمان تطبيق ارشادات والمعايير الدولية الخاصة بالمسح العنقودي متعدد المؤشرات في جميع مراحله.
ستقوم [الدولة] بإجراء المسح العنقودي متعدد المؤشرات في العام [السنة] . ومن أجل ضمان تنفيذ المسح العنقودي متعدد المؤشرات بسلاسة وفي المواعيد الزمنية المحددة مسبقاً وتوفير المساعدة التقنية اللازمة للوكالة المنفذة لإنتاج بيانات سليمة وموثوق بها إحصائياً ، سيقوم مكتب منظمة اليونيسف في [الدولة]  بتعيين مستشارٍ للمسح بدوام كامل يقوم بالإشراف على مشروع المسح العنقودي متعدد المؤشرات .
الغرض من الوظيفة
يعمل مستشار اليونيسف للمسح تحت إشراف [مسمى وظيفة رئيس المستشار] وسيقوم بتوفير الدعم والتوجيه لكلٍ من مكتب منظمة اليونيسف في [الدولة] والوكالة المنفذة في إعداد وتنفيذ و الانتهاء من إجراء المسح العنقودي متعدد المؤشرات في [الدولة] . كما سيقوم مستشار المسح بتقديم المشورة للوكالة المنفذة ، وخاصة الى المنسق العام للمسح والخبراء المعنيين بسحب العينة ومعالجة البيانات، أثناء مراحل التخطيط وتصميم الاستبيانات وسحب العينات ، والتدريب ، والعمل الميداني ، ومعالجة وتحليل ونشر بيانات المسح وأرشفتها، مع ضمان تطبيق واتباع البروتوكولات والتوصيات الخاصة بالمسح العنقودي متعدد المؤشرات في جميع الأوقات. ويقوم مستشار المسح بالتواصل الفعال ما بين مكتب منظمة اليونيسف في [الدولة] والوكالة المنفذة ، لتلبية الاحتياجات ومعالجة القضايا الناشئة الخاصة بالمسح .
سيكون مستشار المسح مسؤولاً عن تنسيق و دعم عمل الخبراء والمختصين الآخرين اللذين تعينهم منظمة اليونيسف لتوفير المساعدة الفنية لعملية المسح العنقودي متعدد المؤشرات . سيكون عمل مستشار المسح وثيقاً مع فريق المسح ، وأصحاب العلاقة ، وكلٍ من اللجنة التوجيهية العليا واللجنة الفنية. كما سيشارك في الاجتماعات وورش العمل المتعلقة بالمسح حسب الحاجة ممثلاً عن منظمة اليونيسف.
المهام الرئيسية للوظيفة
1. تقديم الدعم الفني والإداري لمشروع المسح العنقودي متعدد المؤشرات ؛
2. عرض وتفسير منهجية المسح العنقودي متعدد المؤشرات وأدوات المسح والارشادات للشركاء / أصحاب المصلحة (مثل الوزارات ووكالات الأمم المتحدة ، وغيرها) ؛
3. استكمال خطة عمل وميزانية مشروع المسح بما في ذلك الجدول الزمني بالتعاون مع الشركاء الوطنيين ومكتب منظمة اليونيسف في [الدولة] ، وارسالها الى المكتب الإقليمي لليونيسف ؛
4. الإشراف على كل مرحلة من مراحل عملية المسح و ضمان قيام الوكالة المنفذة باتباع وتطبيق البروتوكولات والمعايير الخاصة بالمسح المنفذة من خلال التدريب والزيارات الميدانية تحديداً؛
5. التواصل بانتظام مع مكتب منظمة اليونيسف في [الدولة] والمكتب الاقليمي والمقر الرئيس للمنظمة والاستجابة لجميع القضايا المتعلقة المسح العنقودي متعدد المؤشرات في الوقت المناسب ؛
6. تقديم التقارير الشهرية حول سير عمل أنشطة المسح العنقودي متعدد المؤشرات الى مكتب منظمة اليونيسف في [الدولة] والمكتب الاقليمي والمقر الرئيس للمنظمة ؛
7. تنسيق عمل خبراء الوكالة المنفذة والمستشارون الاقليميون لليونيسف وغيرهم من المختصين الذين تكلفهم منظمة اليونيسف سواء في مكتبها في [الدولة] أو في المكتب الاقليمي لدعم تنفيذ مراحل المسح المختلفة ؛
8. ضمان إجراء المراجعة الفنية الخارجية للمشروع من قبل الخبراء (مثل المستشارين الاقليميين للمنظمة في مجالات سحب العينة، ومعالجة البيانات والمسوح الأسرية) التي يجب أن تتم أثناء مراحل المسح الرئيسية، و تنسيق تبادل الردود والاجابات ما بين كل من مكتب منظمة اليونيسف في [الدولة]/المكتب الاقليمي/ المقر الرئيس للمنظمة و الوكالة المنفذة ؛
9. التأكد من أرشفة كافة الوثائق والمستندات والمعطيات الخاصة بالمسح ( مثل الاستبيانات والكتيبات الارشادية وتقارير الخبراء ، والتقرير النهائي، قواعد البيانات، الخ ) بشكلٍ صحيح  أثناء كافة مراحل المسح ؛
10. المشاركة في جميع اجتماعات اللجنة التوجيهية العليا واللجنة الفنية للمسح العنقودي متعدد المؤشرات ؛
11. المشاركة والمساهمة في ورش العمل الاقليمية الخاصة بالمسح العنقودي متعدد المؤشرات التي يتم انعقادها ؛
12. ضمان توثيق كافة الدروس المستقاة والقضايا والممارسات الناجحة أثناء جميع مراحل المسح وتقاسمها مع كافة المهتمين والمعنيين بالمسح ( أي، المسؤولين عن المسوح المنفذة في الدول الأخرى، والمكتب الاقليمي والمقر الرئيس لليونيسف) من خلال جميع الوسائل المتاحة وفي أسرع وقت ممكن.
المهام والنشاطات المحددة
· بالتشاور والتعاون مع مكتب منظمة اليونيسف و الوكالة المنفذة ، يكون مستشار المسح مسؤولاً عن تنفيذ النشاطات التالية والاسهام في تنسيقها وفقاً لارشادات المسح العنقودي متعدد المؤشرات :
1. التخطيط للمسح :
· توضيح وابرام وتوقيع اتفاقية/مذكرة التفاهم بين منظمة اليونيسف و الوكالة المنفذة من قبل الطرفين ؛
· تأسيس اللجنة التوجيهية العليا للمسح المؤلفة من الوزارات المعنية والشركاء في برامج التنمية ذوي العلاقة ؛
· تأسيس اللجنة الفنية للمسح والمؤلفة من جميع الخبراء الفنيون ذوي الصلة ؛
· استكمال خطة عمل وميزانية المسح بما في ذلك الجدول الزمني و تقاسمها مع جميع أصحاب العلاقة ؛
· تجهيز مواد ولوازم المسح وتوزيعها في الوقت المناسب لأغراض التدريب وجمع وإدخال البيانات ؛
· تصميم العينة:
· تزويد مستشار اليونيسف الإقليمي المعني بسحب العينة بالمعلومات اللازمة له وتنظيم وتنسيق زيارته ضمن خطط المسح ؛
· استكمال تصميم العينة من قبل مسؤول سحب العينات التابع للوكالة المنفذة بتوجيه من وتدقيق المستشار الإقليمي لليونيسف المعني بسحب العينة ؛
· مراجعة عمليات تحديد قوائم الأسر المعيشية المشمولة في العينة ومسحها من قبل المستشار الإقليمي لليونيسف المعني بسحب العينة وتنفيذها ميدانياً وفقاً لتوصيات المسح العنقودي متعدد المؤشرات ؛
· مراجعة وثيقة تصميم العينة من قبل المكتب الاقليمي لليونيسف أو المقر الرئيس قبل وضع الصيغة النهائية لها. 
· مراجعة عينة الأسر المعيشية المختارة .
·  استبيانات المسح العنقودي متعدد المؤشرات :
· مشاركة مسؤولو البرامج المعنيين في اليونيسف في العمل مع اللجنة الفنية في مراجعة ومواءمة الأقسام ذات الصلة في استبيانات المسح العنقودي متعدد المؤشرات ؛
· إجراء عملية الترجمة والترجمة العكسية لاستبيانات المسح ؛
· إجراء الاختبار القبلي للاستبيانات وانتاج تقرير الاختبار؛
· مراجعة استبيانات المسح من قبل المكتب الاقليمي لليونيسف أو المقر الرئيس قبل وضع الصيغة النهائية لها.
· الكتيبات الارشادية :
· مواءمة كتيبات دليل مشرف المسح ومدقق المسح والقياس ومحرر المقابلة مع سياق الدولة المعنية وترجمتها.
· نماذج إدخال البيانات :
· مواءمة نموذج إدخال البيانات من قبل خبير معالجة البيانات التابع للوكالة المنفذة بتوجيهات من مستشار اليونيسف الإقليمي المعني بمعالجة البيانات ؛
· مراجعة نموذج إدخال البيانات من قبل المكتب الاقليمي لليونيسف أو المقر الرئيس قبل وضع الصيغة النهائية له .
2. إعداد قوائم الأسر المعيشية المشمولة بالعينة ومسحها ، والتدريب ، والعمل الميداني ، و إدخال البيانات :
· يتم إعداد وإنجاز قوائم الأسر المعيشية المشمولة بالعينة ومسحها وفقا لإرشادات المسح العنقودي متعدد المؤشرات ؛
· ملاءمة جدول مواعيد التدريب وانسجامها مع السياق الوطني وفقاً لإرشادات المسح العنقودي متعدد المؤشرات ؛
· تحديد الخبراء المختصين الذين سيتولون نشاطات التدريب (مثل: خبراء التغذية للتدريب على كيفية أخذ القياسات الجسمانية ، والخبير الخاص بالتدريب على منهجية المسح ، الخ ) ؛
· المساهمة في التدريب على العمل الميداني ؛
· التخطيط وتنفيذ  العمل الميداني وزيارات متابعة العمل الميداني وفقاً لإرشادات المسح العنقودي متعدد المؤشرات ؛
· إعداد جداول الكشف الميداني أسبوعياً، وتحليلها من قبل مدراء المسح، وابلاغ مشرفي العمل الميداني بالنتائج الرئيسية لتلك الجداول، وتزويد المكتب الاقليمي لليونيسف بجداول الكشف الميداني على الفور؛
· تنظيم مشاركة موظفي مكتب منظمة اليونيسف في [الدولة] للمساعدة في متابعة مرحلة جمع البيانات ؛
· تزويد مستشار اليونيسف الإقليمي المعني بمعالجة البيانات بكافة المعلومات الضرورية في الوقت المناسب مع التنظيم والتنسيق المناسب للزيارات التي يقوم بها المستشار الاقليمي الى الدولة التي ينفذ بها المسح ؛
· تخصيص وحدة أو غرفة لعمليات ادخال البيانات مع كافة الأجهزة والبرامجيات اللازمة وإقامة وتشغيل أنظمة إدخال البيانات والنسخ الاحتياطي؛
· متابعة عمليات إدخال ومعالجة البيانات ؛
· متابعة عملية تدقيق البيانات الثانوية.
3. تحليل البيانات و إعداد/كتابة التقارير :
· تضمين أوزان عينة المسح في مجموعات البيانات ومراجعتها من قبل خبير العينة التابع للوكالة المنفذة بتوجيه واستشارة المستشار الاقليمي لليونيسف المعني بسحب العينة؛
· استخدام خطة جدولة المسح العنقودي متعدد المؤشرات واللغة البرامجية المعتمدة في توليد مجموعة البيانات والجداول باستخدام برمجية SPSS  (الحزم الاحصائية للعلوم الاجتماعية).
· المراجعة المستمرة والمعمقة لمجموعات البيانات والجداول بما في ذلك مؤشر الثروة من قبل الخبراء الفنيين المختصين لدى الوكالة المنفذة (مثل خبير سحب العينات) ، فضلاً عن فرق عمل المسح لدى مكتب اليونيسف الاقليمي والمقر الرئيس، قبل البدء في كتابة التقارير ؛
· تنسيق عملية إعداد تقرير ملخص النتائج (التقرير الأولي) والتقرير النهائي والمساهمة في كتابتهما ، باستخدام نماذج المسح العنقودي متعدد المؤشرات ووفقاً لمعايير المسح لضمان اطلاق التقارير في الوقت المناسب؛
· التأكد من إجراء المراجعة الفنية للتقارير ( ملخص النتائج و النهائي) من قبل مكتب اليونيسف الاقليمي والمقر الرئيس؛
· تنسيق عملية طبع وتوزيع التقرير النهائي للمسح ؛
· تنظيم و تسهيل عرض التقرير النهائي من خلال ندوة وطنية ؛
· تنظيم التوزيع والنشر واسع النطاق لنتائج المسح الرئيسية وتقريره النهائي ؛
· التأكد من قيام الوكالة المنفذة باستحداث وادامة أرشيف المسح العنقودي متعدد المؤشرات (الاستبيانات والكتيبات والارشادات وإطار سحب العينة، والتقارير الميدانية وقواعد البيانات و الجداول والتقارير النهائية ، ومواد النشر والتوزيع، الخ ) .
النتائج المطلوبة من مستشار المسح:
1. اعداد تقرير سير العمل الشهري حول نشاطات المسح ورفعه الى مكتب منظمة اليونيسف في [الدولة] والمكتب الاقليمي. 
2. اعداد تقارير محددة في نهاية كل من أنشطة ومراحل المسح التالية: تصميم العينة، تصميم الاستبيانات، قوائم العينات ومسحها، الاختبار القبلي، التدريب على العمل الميداني، جمع البيانات، إدخال وتدقيق البيانات ، معالجة البيانات والجدولة، كتابة التقارير ونشاطات النشر والتوزيع؛ 
3. إعداد تقارير الزيارات الميدانية؛ 
4. إعداد تقارير ورش العمل الإقليمية؛ 
5. إعداد العروض والمستلزمات التدريبية المستخدمة في الدورات التدريبية وورش العمل والاجتماعات الأخرى. 
مدة التعاقد التقريبية
على مدة العقد أن تغطي فترة مشروع المسح العنقودي متعدد المؤشرات بكامله: أي ما لا يقل عن 12 شهرا. وسوف يُنظر فقط المترشحين الذين يمكنهم التفرغ للعمل في الدولة طيلة هذه المدة. 
يتم تعيين مستشار منظمة اليونيسف للمسح اعتباراً من بداية التخطيط للمسح العنقودي متعدد المؤشرات ولغاية إصدار التقرير النهائي وأرشيف المسح. سيتم تنفيذ المسح العنقودي متعدد المؤشرات على مدى فترة 12 إلى 14 شهراً، من دون أية تأخيرات أساسية وغير متوقعة .
خطوط الابلاغ 
يكون عمل مستشار اليونيسف للمسح تحت المسؤولية المباشرة لـ [مسمى وظيفة مدير المستشار] لدى مكتب منظمة اليونيسف في [الدولة]. 
خصوصية وسرية بيانات ومستندات المسح العنقودي متعدد المؤشرات 
على مستشار اليونيسف للمسح احترام الخصوصية والسرية التامة لبيانات المسح العنقودي متعدد المؤشرات وكذلك أية وثائق أخرى خاصة بالمسح يتم إنتاجها خلال مشروع المسح العنقودي متعدد المؤشرات. ولايمكن لمستشار المسح استخدام الوثائق وقواعد البيانات إلا فيما يخص بالمهام والصلاحيات التي تتعلق بمنصبه. 
المؤهلات و الكفاءات
التحصيل العلمي :أن يكون حاصلاً على شهادة جامعية (بكالوريوس) في إحدى العلوم الاجتماعية ، أو علم السكان، أو الاحصاء، أو علم الأوبئة أو غيرها من الاختصاصات الفنية ذات الصلة.
المهارات و الخبرات المطلوبة:
· خبرة ما لا يقل عن 3-5 سنوات في تنسيق وإدارة المسوح الأسرية الكمية (ويفصل من لدية خبرة في المسوح العنقودية متعددة المؤشرات السابقة أو المسوح السكانية والصحية ) ؛
· يتمتع بمهارات عالية في استخدام الحاسوب و لدية خبرة واسعة في التحليلات الإحصائية ( لديه معرفة  في معالجة البيانات وبرمجيات تحليل البيانات ، وخصوصاً استخدام برمجية SPSS  (الحزم الاحصائية للعلوم الاجتماعية) ؛
· لديه خبرة في التدريب و القدرة على تنظيم و تسهيل الحلقات التدريبية وتقديم العروض ؛
· الخبرة في تحليل البيانات و إعداد وكتابة التقارير ؛
· يتميز بالمقدرة العالية على التواصل شفوياً وكتابياً في اللغة/اللغات المطلوبة ؛
· يتمتع بمهارات متميزة في الاتصال والتعامل مع الآخرين.
· يفضل من لدية المعرفة والخبرة العملية السابقة في العمل في الدولة أو المنطقة.
· القدرة على تحمل السفر المتكرر والمستمر في داخل الدولة والمشاركة في ورش العمل والاجتماعات  الإقليمية.
الكفاءات الأخرى :
· القدرة على العمل في بيئة متعددة الثقافات وإقامة علاقات فعالة وودية داخل و خارج المنظمة ؛
· مهارات القيادة المتمكنة والقدرة الإدارية والإشرافية .
ترتيبات العمل في المنظمة ومتطلبات السفر 
سيقوم مكتب اليونيسف في الدولة بتخصيص المكتب والمواد والمعدات التي سيحتاجها مستشار المسح في عمله ، بما في ذلك جهاز كمبيوتر محمول مع كافة البرمجيات ذات الصلة. 
ومن المتوقع أن يتضمن عمل المستشار، خلال فترة العقد، السفر داخل الدولة وخارجها الى الدول الأخرى لحضور الاجتماعات وورش العمل الاقليمية حول المسح العنقودي متعدد والتواصل مع المكتب الإقليمي لليونيسف. وسيتم تغطية تكاليف السفر من قبل مكتل اليونيسف في الدولة. 


طريقة تسديد قيمة العقد
صافي الراتب الشهري:			( ........)  دولار أمريكي
العلاوة المعيشية الشهرية: 		( ........)  دولار أمريكي 
اجمالي المستحقات الشهرية		( ........)  دولار أمريكي
وتحتفظ منظمة اليونيسف بحقها في حجب كل أو جزء من المستحقات المالية إذا كان أداء عمل المستشار غير مرضياً أو غير مكتملاً جزئياً أو كلياً أو لم يتمكن من الوفاء بالمواعيد النهائية المحددة.
12 حزيران (يونيو) 2013
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